
ПОЛОЖЕНИЕ О ЗАЩИТЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ ВОСПИТАННИКОВ ДОУ, РОДИТЕЛЕЙ
муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад комбинированного вида № 73» НМР РТ
1. Общие положения
1.1. Настоящее Положение имеет своей целью закрепление механизмов обеспечения прав воспитанников ДОУ и их родителей на сохранение конфиденциальности информации о фактах, событиях и обстоятельствах жизни.

1.2. Настоящее Положение определяет порядок работы (получения, обработки, использования, хранения и т.д.) с персональными данными воспитанников и родителей, гарантии конфиденциальности сведений предоставленных в ДОУ.
1.3. Положение о работе с персональными данными воспитанников ДОУ и их родителей муниципального бюджетного дошкольного образовательного учреждения «Детский сад комбинированного вида № 73» НМР РТ (далее – ДОУ) разработано в соответствии с Конституцией Российской Федерации, Федеральными законами «Об информации, информационных технологиях и защите информации» и «О персональных данных», а также другими нормативно-правовыми актами, действующими на территории Российской Федерации.

1.4. Понятия, используемые в настоящем Положении:
Персональные данные воспитанников ДОУ и их родителей - информация, необходимая ДОУ для формирования базы данных.
Обработка персональных данных - получение, хранение, комбинирование, передача или любое другое использование.
2. Общие требования при обработке персональных данных родителей
В целях обеспечения прав и свобод человека и гражданина при обработке персональных данных родителей обязаны соблюдаться следующие требования:

2.1. Обработка персональных данных может осуществляться исключительно в целях обеспечения соблюдения законов и иных нормативных правовых актов.

2.2. Все персональные данные следует получать от родителей лично. Если персональные данные воспитанников и их родителей можно получить только у третьей стороны, то родитель должен быть уведомлен об этом заранее и от него должно быть получено письменное согласие.

2.3. Нельзя получать и обрабатывать персональные данные родителей о его политических, религиозных и иных убеждениях и частной жизни. 
2.4. Нельзя получать и обрабатывать персональные данные родителей о его членстве в общественных объединениях или его профсоюзной деятельности, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами.

2.5. Персональные данные не могут быть использованы в целях причинения имущественного и/или морального вреда гражданам, затруднения реализации прав и свобод граждан Российской Федерации.

2.6. При принятии решений, затрагивающих интересы родителей, нельзя основываться на персональных данных родителей, полученных исключительно в результате их автоматизированной обработки или электронного получения.

2.7. Защита Персональных данных от неправомерного их использования или утраты должна быть обеспечена в порядке, установленном федеральными законами.

2.8. Родители должны быть ознакомлены под расписку с документами организации, устанавливающими порядок обработки персональных данных воспитанников ДОУ и их родителей, а также об их правах и обязанностях в этой области.

2.9. Родители не должны отказываться от своих прав на сохранение и защиту тайны.

3. Состав персональных данных
В состав персональных данных входит:

· фамилия, имя, отчество;

· год, месяц, дата и место рождения;

· место работы;

· паспортные данные;

· сведения о социальных льготах;

· адрес места жительства;

· домашний адрес;
· состав семьи;

· ИНН;

· СНИЛС;

· Медицинский полис;

· Коллегиальное заключение;

· Сотовый и домашний номер телефона.
4. Права и обязанности родителей
4.1. Родители обязаны:

· передавать вышеуказанные данные;

· своевременно сообщать об изменении своих персональных данных.

4.2. Родители имеют право на:

· получение полной информации об их персональных данных,  и данных своих детей  и обработке этих данных;

· определение своих представителей для защиты своих персональных данных;

· требование об извещении всех лиц, которым ранее были сообщены неверные или неполные персональные данные, обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или дополнениях
5. Передача, хранение, доступ к персональным данным
 воспитанников ДОУ и их родителей
5.1. Информация, относящаяся к персональным данным, храниться в ДОУ. 
5.2. При передаче персональных данных, ДОУ обязано соблюдать следующие требования: 

- не сообщать персональные данные третьей стороне без письменного согласия родителей, за исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью;

- не сообщать персональные данные родителей в коммерческих целях без их  письменного согласия;

5.3. Внутренний доступ (доступ внутри ДОУ) к персональным данным имеют:

- заведующий;

- старший воспитатель;

- старшая мед. сестра;
- главный бухгалтер;
- инспектор по кадрам;
- педагог-психолог;
- воспитатели;
- сам родитель, носитель данных.
6. Ответственность за нарушение норм, регулирующих обработку и защиту персональных данных родителей
6.1. Руководитель, разрешающий доступ к конфиденциальному документу, содержащему персональные данные, несет персональную ответственность за данное разрешение.

6.2. Каждый сотрудник ДОУ, получающий для работы конфиденциальный документ, несет единоличную ответственность за сохранность носителя и конфиденциальность информации.

6.3. Лица, виновные в нарушении норм, регулирующих получение, обработку и защиту персональных данных воспитанников ДОУ и их родителей, привлекаются к дисциплинарной, административной, гражданско-правовой, материальной и уголовной ответственности, в порядке установленном федеральными законами.
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